PHU LUC QUY TRINH
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 133/QD-BQL ngay 14/12/2020)
QUY TRINH TO CHUC LAP, THAM PINH, PHE DUYET: DU AN, THIET KE CO SO; THIET KE BAN VE THI a5
CONG VA DU TOAN CONG TRINH

Ngudi ky: Ban quan ly
du an Phat trién
Email:
kdpm@khanhhoa.gov.
(,0 qt n: Tinh Kha h

Co quan
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thue hién

Tén buoc
thue hién

Trach nhiém
thuwe hién

Noi dung cong viéc thuc
hién

Biéu mau/két
qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi cha

Pon vi Tu
van thiet ke

Budce 1

Nop hd so lap
du an, thiét ké
co so; thiét ké
ban vé thi cong
va dy toan (da
Hop ddng véi
Ban QLDA)

Pon vi Tu van

thiét ké

- Lap du an, thiét ké co so; thiét
ké ban v& thi cong va dy toan (d
Hop doéng véi Ban QLDA) gui
vé Ban QLDA dé gop ¥ kién

Ho so lap du én,
thiét ké co so; thiét
ké ban vé thi cong
va dy toan (Ho so
gui vé Ban QLDA
bao gém cac loai
hé so néu trong
Hop dong tu van
va cac biéu mau
thuc hién theo
théng tu
01/2011/TT-BNV
ngay 19/01/2011
vé huéng din thé
thirc trinh bay van
ban hanh chinh)

Ban QLDA

Budc 2

Ti€p nhan, phan
loai hd so, van
ban

Van thu

- B6 phan Van thu phai ghi vao
s0 Vin thu va phan loai theo quy
trinh Quan ly van ban cua Ban
QLDA.

- B6 phan van thu tién hanh scan,
s6 hoa van ban, ding tai 1én E —
Office.

Ho so lap du én,
thiét ké co so; thiét
ké ban v& thi cong
va du toan




Thoi

Co quan Buée Tén buwéc | Trach nhiém Noi dung cong viéc thuc Biéu miu/két . hi chi
don vi | thwe hién thue hién thuwe hién hién qua gian Ghi chd
(ngay)
- Chiu trach nhiém tao cong viéc
trén E — Office, chuyén cho GD
xur ly va theo doi cong viéc trén
hé théng E — Office (sau khi
giam ddc xu 1y van ban dén
xong, ban ctng hd so s& dugc
chuyén dén can bo thu 1y).
Ban QLDA | Buéc3 |Chuyén Bang | Giam d6c Ban | - Lanh dao xem xét, cho chuyén | Ho so 1ap dy an, 01
tién do thi cong ho so toi P.QLDA . thiét ké co so; thiét
dén P.QLDA ké ban v& thi cong
va du toan
Ban QLDA | Budc4 | Xu Iy H6 so lap
du an, thiét ké
co so; thiét ké
ban v¢€ thi cong
va du toan
Bu6c 4.1 | Chuyén HO so | Truong Phong | - Truong phong QLDA xem xét | H6 so 1ap du an,
lap du an, thiét | QLDA va chuyén hd so t6i can bo phu | thiét ké co sd; thiét
ké co so; thiét ké trach. ké ban v& thi cong
ban v¢€ thi cong va du toan
va du toan dén
can b phu trach
Bu6c 4.2 | Xt 1y hd so va | Can bo phu | - Can bd phuy trach phoi hop 14y | Hy so 1ap du 4n, | 03
Soan thdo van | trach ¥ kién vo6i cac phong chuyén | thiét ké co so; thiét

ban tra 101 Pon
vi TVGS.

mon khac trong qué trinh gép y
(néu can thiét), tong hop xem xét

ké ban v€ thi cong
va du toan.




Thoi

Co quan Buée Tén buwéc | Trach nhiém Noi dung cong viéc thuc Biéu miu/két . hi chi
don vi | thwe hién thue hién thuwe hién hién qua gian Ghi chd
(ngay)
tham muu gop ¥ kién trong linh | Vian ban gop y/ to
vuc phu trach. trinh trinh thadm
- Xem xét hd so va cac phap ly | dinh, trinh phé
lien quan. duyét du 4n, thiét
- Tham muu vin ban trinh Lanh | ké co so; thiét ké
dao Phong xem xét; dong thoi | ban vé thi cong va
liy ¥ kién (theo phiéu trinh) cta | du toan
cac phong chuyén moén khéc lién
quan.
+ Ho so chua dat yéu cau: tra hd
so cho Pon vi Tu van thiét ké
+ HO6 so dat yéu cau: trinh
Truéng phong tham tra két qua
kiém tra.
+ Lanh dao phong QLDA tham
tra két qua kiém tra.
Buodc 4.3 | Trinh Lanh dao | Lanh dao | - Lanh dao Phong tong hop xem | H6 so lap du an, 01

Ban ky phat
hanh van ban
gbp y/ to trinh
trinh tham dinh,
trinh phé duyét
du 4n, thiét ké
co s&; thiét ké
ban vé thi cong
va du toan

phong QLDA

xét, ¢6 ¥ kién trinh Lanh dao Ban
ky phat hanh van ban gop y/ to
trinh trinh thdm dinh, trinh phé
duyét du an, thiét ké co so; thiét
ké ban v& thi cong va du toan

thiét ké co so; thiét
ké ban v& thi cong
va du toan.

Vén ban goép y/ to
trinh trinh  thdm
dinh, trinh phé
duyét du an, thiét
ké co so; thiét ké
ban v€ thi cong va
du toan




Thoi

Co quan Buée Tén buwéc | Trach nhiém Noi dung cong viéc thuc Biéu mau/két gian | Ghi cha
donvi | thuc hién thue hién thuwe hién hién qua (ngay)
Ban QLDA | Bu6c5 |Phé duyét va ky | Lanh dao Ban |- Gdm doc Ban Dicu hanh €6 | H) so 1ap du 4n,| 01
van ban gop y/ trach nhiém xem x¢ét, cho y kién | thiét ké co so; thiét
to trinh trinh vé van ban gop y ho so/ky t0 | k& ban v& thi cong
tham dinh, trinh trinh trinh tham dinh, ph€ duyt | v3 du toan.
phé duyét du an, theo van ban trinh 1én tir Bo phan | /= . 20p ¥/ 0
thiét ké co so; tham muru. trinh trinh  tham
thiét ké ban V& - Sau khi can b phy trach trinh dinh, trinh phé
thi cong va du ky s0 van ban, Lanh dao Ban ky dﬁyét du 4n. thidt
todn 50, giri chuyén cho cén b phu | 14" oo ihie ké
trach va bd phan van thu bang E ban v& thi cong va
~ Office. dy toan
- Céan bo tham muu ghi cht, phan | -
hdi cong viéc trén E — Office,
dinh kém vin ban tra 16i (néu
co).
Ban QLDA | Bu6c6 | Phat hanh van | Céan bo phu | - Can bo phu trach nhan van ban | Hj so 1ap du &n,

ban, luu ho so

trach
BO phén van
thu

da dugc phé duyét, chuyén cho
bd phan van thu thuc hién dong
dau, vao sd Van thu va chuyén
cho cac don vi lién quan theo quy
trinh quan 1y van ban.

- Can bo van thu thuc hién dang
tai ngi dung van ban lén E —
Office.

- Can bd van thu thuc hién
chuyén van ban cho cic co quan
c6 tham quyén dé tién hanh thim
dinh theo quy dinh, van ban dugc

thiét ké co so; thiét
ké ban vé thi cong
va du toan.

Vian ban gop y/ to
trinh trinh thAm
dinh, trinh phé
duyét du an, thiét
ké co so; thiét ké
ban vé thi cong va
du toan
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hién
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qua

Thoi
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guri dén cac co quan don vi bang
cac phuong thirc sau:

+ Van ban di¢n tr (theo dudng
email, E - Office).

+ Guri vin ban bang dich vu buu
chinh.
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